Hur delar jag ett arbetsomrade med en kollega?
Borja med att logga in i Mitt Clio via my.clio.me/se. Om du &r oséker pa hur du loggar

in kan du lasa mer om det genom att klicka har.

Klicka pa Arbetsomraden i menyn i vanster sida:
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Hitta det arbetsomrade du 6nskar att dela, for musmarkodren dver bilden, sa den blir

text och klicka pa knappen med de tre horisontella prickarna. Klicka darefter pa

Skicka kopia...

Djurens ungar




Du kan nu knappa in namnen pa de ldrare du 6nskar att dela ditt arbetsomrade med.

[* Skicka kopia

Mottagare
Vali minst en kollega frdn din skola /
Q. Valj kollegor fran din skola

Nar du skickar en kopia far mottagaren en egen version av arbetsomradet. Andringar darefter har ingen paverkan pa

din version av arbetsomradet.
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Du kan soka efter t ex fornamn och darefter vélja ratt kollega i listan. Klicka pa Send

nar du har valt alla de kollegor du garna vill dela arbetsomradet med.

[* Skicka kopia

Mottagare

Valj minst en kollega frdn din skola

Q

Nér du skickar en kopia far mottagaren en egen version av arbetsomradet. Andringar dérefter har ingen paverkan pa
din version av arbetsomradet.
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Hogst upp pa sidan kommer det nu att sta att arbetsomradet har skickats till

mottagaren.

Du har skickat en kopia av arbetsomradet Djurens ungar till Martin Bak

Viina Arbetsomraden




Hos mottagaren ldagger arbetsomradet sig under "Mina”, och framfor titeln star det

"Mottagen kopia”.

(Mottagen kopia)
Djurens ungar

Din kollega kan nu redigera kopian. Andringarna kommer inte att paverka din version

av arbetsomradet.



